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CATALOGUE EGAR CONSEIL

Assistance administrative, accompagnement de projets et conseil en gestion

Pole 7 dEGAR BUSINESS — document commercial — tarifs sur devis selon la nature et la durée de la mission

Ce catalogue détaille I'offre du pdle EGAR CONSEIL : assistance administrative et comptable,
accompagnement de projets et structuration d'entreprise. La paie et ladministration du personnel sont
présentées dans le catalogue EGAR SOLUTIONS RH.

1. ASSISTANCE ADMINISTRATIVE ET COMPTABLE

Service Précisions

Tenue comptable pour TPE Comptabilité courante, facturation

Suivi de trésorerie Encaissements, décaissements

Gestion de dossiers administratifs Pour entreprises et particuliers

Secrétariat administratif externalisé Permanence, gestion du courrier — avec partenaire

2. ACCOMPAGNEMENT DE PROJETS ET STRUCTURATION D'ENTREPRISE

Nous appliquons a nos clients la méthode utilisée pour structurer EGAR BUSINESS elle-méme : statuts,
charte, dossiers de candidature.

Service Précisions

Accompagnement d la création Formalités, statuts, structuration initiale
d'entreprise

Construction d'identité de marque Charte graphique, logo, documents institutionnels
Montage de dossiers d'appel d'offres Présentation d'entreprise, CV du dirigeant, piéces administratives
Mise en place de procédures internes Organisation, documents de référence

Cohérence documentaire Alignement entre l'objet social et les supports commerciaux

3. CONSEIL EN GESTION

Service Précisions

Accompagnement d la structuration Mise en place d'une organisation claire
administrative

Diagnostic organisationnel simple Etat des lieux pour TPE et PME — avec partenaire
Conseil en développement d'activité Accompagnement stratégique léger — avec partenaire
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4. SERVICES AUX ORGANISATIONS

Service Précisions

Accompagnement administratif Associations, structures communautaires — avec partenaire
d'organisations

PRECISIONS

Tous les services sont proposés sur devis, selon la nature et la durée de la mission.

Les prestations réalisées avec nos partenaires restent coordonnées par EGAR BUSINESS, votre interlocuteur
unique.

Discutons de votre besoin

Contactez-nous pour un échange sur votre projet et un devis personnalisé.

+228 99 99 65 79 [ +228 9197 49 18 - contact@egarbusiness.com
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